Zalacznik nr 9 procedura oceny i wyboru operacji wlasnych

Procedura oceny i wyboru operacji wlasnych

RLGD ,,Pojezierze Dobiegniewskie”

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Realizacje operacji planuje Zarzad.

§2

Zarzad przygotowuje wniosek na operacje na obowigzujagcym formularzu.

§3
Whiosek przedktadany jest Przewodniczacemu Rady wraz z zalacznikami. Operacja przygotowana jest
w sposéb umozliwiajacy dokonanie oceny jej zgodnosci z LSR oraz wedtug obowiazujacych w RLGD
kryteridow oceny operacji.

§4

Whniosek  skladany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowigzujacymi w RLGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD wraz z zatacznikami.

§5

Przewodniczacy Rady, niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza termin posiedzenia Rady
w celu dokonania oceny operacji oraz udostgpnia ztozone dokumenty pozostaltym cztonkom Rady w
sposob okreslony w Regulaminie Rady informujac ich jednocze$nie o posiedzeniu.

§6

Kazdy z cztonkéw Rady na obowigzek zapoznania si¢ ze ztozonymi dokumentami.

§7

Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dzialajac zgodnie z LSR, niniejszg procedura oraz
Regulaminem Rady.

§8

Ocena operacji nastgpuje w terminie nie dtuzszym 14 dni od dnia jej ztozZenia.

§9

Ocena operacji dokonywana jest na posiedzeniu Rady. Ocena operacji polega na:
1. Ocenie zgodnosci operacji z LSR,
2. Ocenie operacji wedlug obowigzujacych w RLGD lokalnych kryteriow wyboru operacji.



.  OGLOSZENIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI WEASNEJ
§10

1. Informacja na temat zamiaru realizacji operacji wlasnej podlega zamieszczeniu przez Biuro
RLGD na stronie Internetowej RLGD z oznaczeniem daty publikacji i ze wskazaniem, ze operacja
ta bedzie realizowana przez RLGD jako operacja wlasna pod warunkiem, ze nikt inny uprawniony
do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji, nie zgtosi RLGD zamiaru
realizacji takiej operacji.

2 . Informacja, o ktérej mowa w pkt 1., powinna zawierac:
1. Wskazanie instytucji planujacej realizacje operacji,
2. Wskazanie zakresu tematycznego operacji,
3. Wskazanie wysokosci srodkow na realizacje operacji,
4. Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji
5. Informacje¢ o terminie i sposobie zgtaszania RLGD zamiaru realizacji operacji
6. Informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zgltaszajacy
zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia,
7. Informacje¢ o wymaganych zatacznikach.

3. RLGD, najpdzniej w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wiasnej,
zamieszcza na stronie internetowej LGD wszelkie zwigzane z ogloszeniem dokumenty, a w
szczegblnosci niniejszg procedure oraz wzor formularza zgtoszenia. Dokumenty te dostgpne sa
takze w Biurze RLGD.

1. ZGLASZANIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI
§11
Zamiar realizacji operacji wlasnej nalezy zglosi¢ na opracowanym przez RLGD formularzu zgtoszenia.
§12

Formularz zgltoszenia sktada w formie papierowej bezposrednio w Biurze RLGD w godzinach pracy
biura.

§13

1. Formularz zgloszenia sktada si¢ w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji, o ktérej mowa
w §10 pkt. 1. Termin ten rozpoczyna swoj bieg od dnia nastgpnego po dniu zamieszczenia
informacji na stronie internetowej RLGD.

2. Formularz zgloszenia powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osoby upowaznione
do reprezentacji Wnioskodawcy.

3. Formularze nie zawierajace danych pozwalajacych na identyfikacje Wnioskodawcy,
niepodpisane przez osoby upowaznione lub wypeklione niekompletnie nie beda przyjmowane.

§14

1. Pracownik RLGD potwierdza fakt ztozenia formularza zgtoszenia na jego egzemplarzu poprzez
przybicie pieczeci wplywu z oznaczeniem nazwy RLGD, daty wplywu, oraz zlozenie
wlasnorgcznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Wnioskodawcy,
pracownik RLGD potwierdza ztozenie formularza zgloszenia takze na jego kopii. Pracownik



RLGD, przyjmujac zgloszenie, nadaje mu indywidualny numer, ktoéry wpisuje obok
potwierdzenia ztozenia.
2. Pracownik RLGD rejestruje sktadane zgloszenia wedtug kolejnosci ich wplywu.

§15

1. Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania zgloszenia. W tym celu
Whioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze RLGD pismo wycofujace podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

2. Zgloszenie wycofane zwracane jest wraz z zatagcznikami Wnioskodawcy bezposrednio
w Biurze RLGD z tym, ze RLGD zachowuje kopie dokumentu.

§16

Whioskodawca niezwlocznie informuje RLGD o zmianie swoich danych teleadresowych.

IV.  WYBOR REALIZATORA OPERACJI WLASNEJ
§17

Zgloszenia ztozone w migjscu i terminie wskazanym w ogloszeniu, ktore nie zostaty wycofane, Biuro
RLGD przekazuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa
w § 10 pkt.1, Przewodniczacemu Rady, ktory wyznacza termin posiedzenia Rady, o ktérym informuje
wszystkich cztonkow Rady.

§ 18

1. W terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady odbywa si¢ posiedzenie
Rady,
na ktorym, na podstawie danych zawartych w zgloszeniach i1 wynikajacych z zataczonych przez
Whioskodawcow dokumentow, Rada z uzyciem Karty weryfikacji podmiotu zglaszajacego zamiar
realizacji operacji ocenia czy Wnioskodawca/Wnioskodawcy  spetnia/spetniaja warunki
podmiotowe uprawniajace go do wsparcia.

2. Weryfikacja jest pozytywna jezeli zwykta wigkszo§¢ glosow na podstawie oddanych
kart weryfikacji zostata oddana z opcjg ,,TAK”.

3. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy Rady.

4, Wyniki oceny Wnioskodawcow, wraz z wynikami glosowania, odnotowuje si¢ w

protokole posiedzenia Rady.

V. INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW
§ 19
W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wnioskodawcow, Biuro RLGD przekazuje Wnioskodawcom

na piSmie informacje o wyniku oceny ich zgtoszen ze wskazaniem, czy przeprowadzona ocena
potwierdzita uprawnienie danego Wykonawcy do ubiegania si¢ 0 przyznanie wsparcia.

§ 20



1. W przypadku, gdy ocena danego Wnioskodawcy jest negatywna, w pisSmie podaje si¢
uzasadnienie takiej decyzji Rady.

2. W przypadku, gdy ocena danego Wnioskodawcy jest pozytywna, pismo zawiera informacje
0 planowanym naborze wniosk6éw o tematyce okreslonej dla operacji wlasnej ze wskazaniem
przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz pouczenie o mozliwo$ci zlozenia wniosku
0 przyznanie wsparcia w naborze.

§21

Pismo zawierajace informacje, o ktorej mowa jest w § 20 , wysytane jest do Wnioskodawcy droga
poczty tradycyjnej na wskazany adres podany przez Wnioskodawce w zgloszeniu.

VI.  OGLOSZENIE NA STRONIE INTERNETOWEJ
§22

1. Jesli nikt inny uprawniony do wsparcia w terminie 30 dni od dnia zmieszczenia informacji nie
zglosi do RLGD zamiaru realizacji operacji, lub w przypadku, gdy ocena wszystkich
Whnioskodawcow jest negatywna, Biuro RLGD zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacj¢ o tym, ze podmiot inny niz RLGD, a uprawniony do wsparcia, nie zgtosit zamiaru
realizacji operacji wlasne;j.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w pkt. 1 zawiera takze informacje o wynikach oceny
Whnioskodawcow,

o ile taka zostata przeprowadzona.

§23

1. Po zamieszczeniu ogloszenia, o ktérym mowa w pkt. 1 § 22 Zarzad LGD przygotowuje
wniosek na operacje wlasng na obowigzujacym formularzu. Wniosek przedktadany jest
Przewodniczacemu Rady wraz z zalgcznikami. Operacja przygotowywana jest w sposob
umozliwiajagcy dokonanie oceny jej zgodnosci z LSR oraz wedlug lokalnych kryteriow oceny
operacji. Wniosek sktadany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowigzujagcymi w LGD. Po rozpatrzeniu LGD sktada do Samorzadu Wojewodztwa wniosek 0
udzielenie wsparcia na operacj¢ wlasna.

2. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacj¢ wilasna, RLGD sklada do
Samorzadu Wojewoddztwa dokumentacje z oceny i wyboru Wnioskodawcow potwierdzajaca, ze
zaden

z nich nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o wsparcie.

VIl.  OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR
§ 24

1. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest na ,Karcie oceny zgodno$ci operacji
z LSR” indywidualnie przez cztonka Rady, ktorej wzor stanowi Zatacznik do Regulaminu
Rady.

2. Oddanie glosu w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR polega na skresleniu jednej
z opcji zaznaczonych gwiazdkg w zawartym na ,,Karcie oceny zgodnosci operacji j z LSR”



sformutowaniu: ,,Glosuj¢ za uznaniem/ nie uznaniem* zgodnoS$ci operacji z celami LSR”.
Pozostawienie lub skreslenie obu opcji uwaza si¢ za glos niewazny.

W przypadku stwierdzenia btgdow i brakow w sposobie wypetnienia karty oceny zgodnos$ci
operacji z RLGD Sekretarz wzywa cztonka Rady, ktory wypenit te karte do ztozenia wyjasnien
i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokona¢ wpisow w kratkach lub pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach
i kratkach wypetnionych podczas gtosowania, stawiajac przy tych poprawkach swdj podpis.
Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupelien karta nadal zawiera bledy w sposobie wypeltnienia
zostaje uznana za glos niewazny.

Po obliczeniu wynikow glosowania przez Sekretarza wyniki glosowania oglasza
Przewodniczacy Rady.

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR musi by¢ opieczgtowana pieczecig RLGD.

§25

Gdy operacja zostata uznana za zgodnag z LSR, poddawana jest ocenie wedtug lokalnych kryteridw
wyboru operacji.

VIII. OCENA WEDLUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU OPERACJI

§ 26

Ocena operacji wedlug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji jest dokonywana
indywidualnie przez czlonkéw Rady na ,,Karcie oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji”,
ktorej wzor stanowi Zatacznik do Regulaminu Rady.

~

§27

Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow polega na wypethieniu
tabeli zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji”.
Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg by¢ wypetnione, w przeciwnym razie glos uwaza si¢
za niewazny.

Kryteria wyboru operacji wtasnej majace charakter jakosciowy wymagaja kazdorazowo
pisemnego uzasadnienia

W trakcie zliczania gtoséw sekretarz jest zobowigzany sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa
operacji zawarta w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?” zostata obliczona poprawnie.

W przypadku stwierdzenia btedow i brakow w sposobie wypelnienia karty oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow RLGD Sekretarz wzywa cztonka Rady, ktory wypehit te karte do
ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze na oddanej
przez siebie karcie dokona¢ brakujacych wpisow w kratkach Iub pozycjach pustych oraz
dokonac¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypekionych podczas gtosowania, stawiajac
przy tych poprawkach swoj podpis.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypehnienia,
zostaje uznana za glos niewazny.

Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow RLGD dokonuje si¢
w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych waznie oddane

glosy w pozycji ,,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow, do 2
miejsc po przecinku.

Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy Rady.

§28



Wynik oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru jest pozytywny, jesli operacja uzyskata
co najmniej minimalng wymagang liczbe punktow.

§29

Operacja, ktora zostata uznana za zgodna z LSR i w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru
operacji wlasnej uzyskata co najmniej minimalng wymagana liczbe punktow, jest przez Radg wybierana
do realizacji. Operacja, ktora zostata uznana za niezgodna z LSR lub w wyniku oceny wedlug lokalnych
kryteriow wyboru operacji wlasnej nie uzyskala minimalnej liczby punktow, nie jest przez Radg
wybierana do realizaciji.

§30

W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje zwykla wigkszos$cia
gtoséw uchwate, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:

1. Wskazanie, ze uchwata dotyczy wyboru operacji wiasnej,

2. Tytut operacji,

3. Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach
oceny

wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wiasnej,

4. wskazanie, czy operacja uzyskala minimalng ilo$¢ punktow,

5. planowang kwotg wsparcia.

§31

W protokole z oceny i wyboru operacji whasnej odnotowuje sie w szczegdlnosci date ztozenia operacji
Przewodniczacemu Rady, przebieg oceny i wyniki glosowan.

IX. PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW
§ 32

Protokoty, o ktorych mowa w niniejszej procedurze, podawane sg do publicznej wiadomos$ci poprzez
ich opublikowanie na stronie internetowej RLGD w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady

X.  ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW
§ 33
Dokumentacja zwigzana z oceng i wyborem operacji oraz oceng Wnioskodawcow, ktora nie zostala
przekazana do Zarzadu Wojewddztwa, przechowywana jest w Biurze RLGD.
XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 34



Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng jego zgloszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze RLGD najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym
po dniu zlozenia zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii. Biuro RLGD, udostepniajac
powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

§ 35

Niniejsza procedura oceny i wybory operacji wiasnych podlega trwatlemu zamieszczeniu na stronie
internetowej RLGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w
Biurze RLGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

§ 36

W trakcie catego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Wnioskodawcow RLGD zapewnia pelne
bezpieczenstwo danych osobowych.

§ 37

1. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Walnego Zebrania Cztonkéw na
wniosek cztlonkéw Rady lub cztonkéw Zarzadu.

2. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany  podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej RLGD.

§ 38
W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w trakcie trwania procedury wyboru operacji
wlasnej do sposobu oceny i wyboru operacji oraz do oceny Wnioskodawcow zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu.

§ 39

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1. ustawy RLKS,
2. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,
3. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006.



